附件1

	袁驿镇党政班子会议议题收集表
（    年   月   日）

	议题名称
	

	主讲人
	

	列席人员
	

	牵头单位意见
	

	相关单位意见
	

	分管领导审核意见
	

	镇长审查意见
	

	书记审查意见
	


备注：凡需上党政班子会研究的事项，必须先提交此表。除文件、会议精神传达及程序性事宜外，提交此表时还需附上详细方案及论证分析材料。

附件2

袁驿镇第   次党政领导班子会议议题汇总表

	时间
	年   月   日 

	地点
	四楼会议室

	议题顺序
	议题
	汇报人
	列席人员
	班子成员个人意见

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	附件3

袁驿镇第   次党政领导班子会议纪要模板

	时    间
	年  月  日

	地    点
	

	主 持 人
	

	参会人员
	
	列席人员
	

	议题

顺序
	议  题
	汇报人
	赞成
	不赞成
	保留意见
	议定意见
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